
ПРИЛОЖЕНИЕ 42 












МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ

по подготовке, выполнению, оформлению и защите
выпускной квалификационной работы
для студентов специальности СПО 

26.02.05  Эксплуатация судовых  энергетических установок




















[image: СМ]
СОДЕРЖАНИЕ   

ВВЕДЕНИЕ
ГЛАВА 1 Общие положения
1.1 Порядок определения тематики
1.2 Обязанности исполнителя выпускной квалификационной работы
1.3 Руководство выпускной квалификационной работой
1.4 Внешнее рецензирование ВКР
1.5 Примерный график выполнения ВКР
ГЛАВА 2 Структура и содержание ВКР
2.1 Содержание разделов ВКР
2.1.1 Титульный лист
2.1.2 Содержание
2.1.3 Введение
2.1.4 Основная часть работы
2.1.5 Заключение
2.1.6 Список использованных источников
2.1.7 Приложения
2.2 Требования к оформлению ВКР
2.2.1 Нумерация страниц
2.2.2 Оформление заголовков структурных элементов
2.2.3 Оформление содержания
2.2.4 Оформление текста основной части ВКР
2.2.5 Оформление формул
2.2.6 Оформление иллюстраций
2.2.7 Требования к оформлению таблиц
2.2.8 Требования к оформлению примечаний
2.2.9 Оформление приложений
2.2.10 Требования к оформлению графического материала
2.2.11 Требования к оформлению ссылок на литературные источники
2.2.12 Требования к оформлению списка использованных источников
ГЛАВА 3 Процедура защиты выпускной квалификационной работы
3.1 Допуск к защите ВКР
3.2 Организация защиты ВКР и процедура защиты
3.3 Критерии оценки выпускных квалификационных работ
3.4 Порядок подачи и рассмотрения апелляций
3.5 Хранение выпускных квалификационных работ
ГЛАВА 4 Рекомендации по подготовке к защите ВКР
4.1 Подготовка доклада
4.2 Подготовка и оформление презентаций
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЕ А Примеры оформления структурных частей ВКР
ПРИЛОЖЕНИЕ Б Основная надпись и дополнительные графы к ней
ПРИЛОЖЕНИЕ В Справочные данные для выполнения ВКР
ПРИЛОЖЕНИЕ Г Физические величины

















[bookmark: _Toc520580068][bookmark: _Toc529745518]ВВЕДЕНИЕ

В соответствии с ФГОС СПО выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) является обязательной частью государственной итоговой аттестации. 
Содержание ВКР и уровень ее защиты рассматриваются как основной критерий при оценке уровня профессиональной подготовки выпускника и качества реализации образовательной программы. Успешное прохождение защиты ВКР является необходимым условием присуждения студентам квалификации дипломированного специалиста – «техник-судомеханик» по специальности 26.02.05 «Эксплуатация судовых энергетических установок».
Выпускная квалификационная работа – это комплексная самостоятельная работа студента, главной целью и содержанием которой является всесторонний анализ, исследование и разработка некоторых из актуальных задач и вопросов как теоретического, так и прикладного характера по профилю специальности.
Работа над ВКР предоставляет студенту возможности для самореализации и творческого самовыражения. Формирование и развитие этих качеств личности, креативного (созидательного, инновационного) типа мышления составляет основу современной концепции образования. Ориентируясь на достижение общих целей образования в целом и целей среднего профессионального образования в частности, ВКР имеет свои специфические особенности, связанные с её основной функцией – итоговым контролем и оценкой качества образовательного процесса. При этом студентам и их руководителям следует учитывать те основные требования и показатели, по которым производится оценка выполнения и защиты ВКР и уровня профессиональной подготовленности студента:
1) умение четко формулировать рассматриваемую задачу, определять ее актуальность и значимость, структурировать решаемую задачу;
2) обоснованно выбирать и корректно использовать наиболее эффективные методы решения задач;
3) уметь генерировать и анализировать альтернативные варианты и принимать оптимальные решения с учетом множественности критериев, влияющих факторов и характера информации;
4) использовать в работе современные информационные технологии, средства компьютерной техники и их программное обеспечение;
5) уметь осуществлять поиск научно-технической информации и работать со специальной литературой;
6) грамотно, с использованием специальной терминологии и лексики, четко, в логической последовательности излагать содержание выполненных разработок.
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К защите выпускной квалификационной работы допускаются студенты, не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной программе среднего профессионального образования.
Целью написания выпускной квалификационной работы (ВКР) является 
– систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических навыков по специальности;
– применение  полученных знаний при решении конкретных  научных и практических задач с использованием автоматизированных систем управления;
– развитие навыков ведения самостоятельной работы;
– применение методик исследования и экспериментирования;
– выявление умения делать обобщения, выводы, разрабатывать практические рекомендации в исследуемой области.
В этой связи при выполнении ВКР перед студентом ставятся следующие задачи:
– сформулировать проблему, ее актуальность, цель и задачи работы;
– показать глубокие знания в области специальных и общепрофессиональных дисциплин и руководствоваться ими при решении задач выпускной работы;
– владеть методами научного исследования, в том числе системного анализа, знать и уметь применять методы оценки технической эффективности; 
– уметь использовать современные средства вычислительной техники, в первую очередь персональные компьютеры и интерактивные программы, как в процессе выполнения исследований, так и при оформлении выпускной квалификационной работы; 
– свободно ориентироваться при подборе различных источников информации, уметь работать со специальной литературой и пользоваться Интернет-ресурсами; 
– квалифицированно оформить аналитический, графический и табличный материал, иллюстрирующий содержание выпускной квалификационной работы; 
– убедительно изложить основные результаты исследования и пути решения поставленных задач в ходе защиты выпускной квалификационной работы.
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Тематика квалификационных работ определяется содержанием модуля ПМ.01. МДК.01.01  «Основы  эксплуатации,  технического  обслуживания и ремонта  судового  энергетического  оборудования» по дисциплине:  « Конструкция судовых дизелей» и «Эксплуатация и техническое обслуживание  СЭУ и ССУ» специальности:  26.02.05 «Эксплуатация судовых энергетических установок» и должна быть актуальной и соответствовать перспективным направлениям развития науки и техники.  
	Темы выпускных квалификационных работ определяются преподавателями дисциплин профессионального цикла, рассматриваются и утверждаются цикловой методической комиссией.
Общий перечень тем выпускных квалификационных работ ежегодно обновляется. 
Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, вплоть до предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.  В этом случае он должен обратиться к заведующему отделением с письменным заявлением, в котором обосновывается целесообразность работы. При положительном решении вопроса тема квалификационной работы включается в перечень тем отделения. Важно, чтобы выбор студента отражал сферу его научных и практических интересов, поскольку в этом случае подготовка выпускной квалификационной работы окажет положительное воздействие на формирование будущего специалиста. 
Кроме того, темы выпускных квалификационных работ могут быть предложены предприятиями, организациями, учреждениями, являющимися потребителями кадров данного профиля. 
Темы выпускных квалификационных  работ, выбранные студентами по их заявлениям,  утверждаются приказом директора по заявлениям студентов. 
Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна: 
– соответствовать разработанному заданию;
– включать анализ источников по теме с обобщением и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения;
– продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоение знания, практические умения, общие и профессиональные компетентности и в соответствии с ФГОС СПО.
Студенты должны иметь практический опыт эксплуатации и обслуживания судовой энергетики и ее управляющих систем, судовых насосов и вспомогательного оборудования; организации и технологии судоремонта; автоматического контроля и нормирования эксплуатационных показателей. Иметь практический опыт действий по тревогам; борьбы за живучесть судна.
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Разработка и освещение темы, а также качество содержания и оформления выпускной работы целиком и полностью лежат на ответственности студента. 
Студент обязан:
– совместно с научным руководителем определить тему, составить план и календарный график выполнения работы;
– строго соблюдать календарный график выполнения работы;
– информировать руководителя о ходе выполнения выпускной работы;
– самостоятельно изучить относящиеся к теме основные литературные источники и составить обзор литературы;
– собрать, обработать и проанализировать все необходимые данные;
– в соответствии с планом выполнить теоретическую и практическую часть работы;
– обобщить полученные результаты и сделать обоснованные выводы;
– оформить выпускную квалификационную работу;
– в установленный срок предоставить руководителю законченную выпускную работу и диск с материалами работы.
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В целях оказания выпускнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания выпускной работы приказом директора филиала назначается руководитель (консультант).
Руководителями назначаются лица из числа преподавателей дисциплин профессионального цикла и других квалифицированных специалистов. К каждому руководителю прикрепляется не более 8 студентов.
Руководитель ВКР обязан:
– разработать задание на подготовку ВКР;
– разработать совместно с обучающимся план ВКР;
– оказывать помощь обучающемуся в разработке индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР;
– оказывать помощь обучающемуся в подборе необходимой литературы, справочных материалов и других источников по теме;
– консультировать обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР, указывать на недостатки в работе и давать рекомендации по их устранению;
– контролировать ход выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ;
– оказывать помощь (консультировать обучающегося) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР;
– проверить рукопись выпускной квалификационной работы и диск с материалами работы;
– предоставить письменный отзыв на ВКР.
Задание для каждого обучающегося разрабатывается в соответствии с утвержденной темой. Задание на ВКР рассматривается цикловыми методическими комиссиями, подписывается руководителем ВКР и утверждается заместителем директора по учебно-методической деятельности.
Образец оформления отзыва руководителя ВКР приведен в приложении А (пример А.4).
В случае если руководитель, исходя из содержания выпускной работы, не считает возможным допустить студента к защите выпускной работы в ГЭК, этот вопрос рассматривается учебной частью с участием руководителя и автора выпускной работы.
[bookmark: _Toc520580073][bookmark: _Toc529745523]1.4 Внешнее рецензирование ВКР

С целью получения объективной дополнительной оценки труда выпускника от специалистов в соответствующей области проводится внешнее рецензирование выпускной работы (50% количества ВКР на специальности – внешние рецензенты). Состав рецензентов утверждается директором филиала.
Образец оформления рецензии на  ВКР приведен в приложении А (пример А.5).
Рецензия подписывается рецензентом с указанием ФИО, ученого звания, ученой степени, места работы, должности, даты. Рецензия заверяется печатью учреждения, в котором работает рецензент. Подписанная рецензентом рецензия представляется заведующему отделением вместе с выпускной работой не позднее, чем за 10 дней до заседания ГЭК.
Рецензия должна быть доведена до сведения студента не позднее, чем за день до защиты работы. 
Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.
Отрицательный отзыв рецензента не является препятствием для защиты выпускной квалификационной работы. В случае отрицательного отзыва участие рецензента в заседании ГЭК, где защищается выпускная квалификационная работа, обязательно.
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	Основные этапы подготовки ВКР и примерные сроки их выполнения приведены в таблице 1. 

Таблица 1 – Основные этапы подготовки ВКР и сроки их выполнения
	Наименование этапа
	Срок выполнения

	1 Утверждение тематики выпускных квалификационных работ
	Не позднее 1 ноября

	2 Выбор темы и подача заявления
	Не позднее 1 декабря

	3 Ознакомление студентов с программой ГИА по специальности
	Декабрь

	4 Утверждение темы ВКР, назначение руководителя ВКР
	

	5 Выдача индивидуального задания на ВКР
	

	6 Знакомство с методическими рекомендациями по подготовке и защите ВКР
	

	7 Подбор литературы и ее изучение по теме ВКР
	Январь

	8 Составление плана ВКР и согласование его с руководителем
	

	9 Разработка и представление на проверку введения
	

	10 Разработка и представление на проверку первой главы основной части ВКР
	Февраль

	11 Разработка и представление на проверку второй главы.
	Март, апрель

	12 Работа над разделами и главами ВКР. Подготовка заключения и приложений. Оформление ВКР.
	1–15 мая

	13 Сдача работы ответственному секретарю ГЭК для проверки работы на уникальность в программе «Антиплагиат»
	16 мая

	14 Подготовка презентации и демонстрационных материалов.
Подготовка диска с материалами ВКР.  
	Не позднее 31 мая

	15 Оформление отзыва руководителя ВКР
	Не позднее, чем за 2 недели до защиты

	16 Оформление внешней рецензии
	Не позднее, чем за 10 дней до защиты

	17 Предзащита ВКР
	Не позднее, чем за 7 дней до защиты

	18 Допуск к защите ВКР
	Не позднее, чем за 5 дней до защиты

	19 Защита ВКР
	15.06.- 28.06.
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Объем ВКР составляет  30 - 50 страниц, не включая приложения. 
В выпускной квалификационной работе должны содержаться следующие структурные части в порядке их следования:
· отзыв руководителя (вкладывается);
· рецензия (вкладывается);
· титульный лист (подписывается руководителем, рецензентом, выпускником и зав. отделением) (вшивается);
· задание на ВКР (вшивается);
· график  выполнения ВКР (вшивается);
· содержание;
· перечень условных обозначений, специальных терминов и сокращений (желательно, но не обязательно);
· введение;
· основная часть (две - четыре главы с изложением основных результатов работы);
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения;
· проверка на антиплагиат (вкладывается).
	Примеры оформления титульного листа, задания на ВКР, графика  выполнения ВКР,  отзыва руководителя, рецензии и содержания приведены в приложении А.
Текстовая часть ВКР помешается в рамки (приложение Б).
При выполнении работы можно использовать справочные данные, приведенные в приложении В.
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Титульный  лист  к  выпускной  работе оформляется на специальных бланках, разработанных ЦМК (приложение А). На нём ставятся подписи руководителя и заведующего отделением, подтверждающие  допуск к защите ГЭК. Справа от каждой подписи проставляют инициалы и фамилию лица, подписавшего выпускную квалификационную работу, ниже, под подписью - дату защиты. Дату подписания следует оформлять арабскими цифрами, по две для числа, месяца и года, например: правильно  04.06.05,  неправильно 4.06.05г.
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Содержание включает введение, наименование всех глав и подразделов глав, пунктов (если они имею наименование), заключение, список использованных источников и наименования приложений с указанием номеров страниц с которых начинаются эти элементы ВКР.
Содержание следует оформлять в соответствии с 2.2.3.
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Во введении должны быть отражены:
–  актуальность темы;
– объект исследования;
– предмет исследования;
– цели выпускной  работы;
– задачи исследования;
– методы  решения поставленных задач;
–практическая  значимость работы.
Рекомендуемый объем введения 2-4 страницы. 
Актуальность исследования определяется несколькими факторами: потребностью в новых данных, потребностью в новых технологиях и потребностью практики.
Обосновать актуальность, значит, проанализировать, объяснить, почему данную проблему нужно в настоящее время изучать. При обосновании актуальности автору нужно показать важность, значимость выбранной темы. При этом обоснование не должно быть многословным, нет никакой необходимости начинать его описание издалека. Нужно показать главное, в чем суть проблемной ситуации, которая исследуется в работе.
Объект исследования – это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию.
Предмет исследования – это то, что находится в границах объекта, определенные свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от каких - условий. Предметом исследования могут быть явления в целом отдельные их стороны, аспекты и отношения между отдельными сторонами и целым (совокупность элементов, связей, отношений в конкретной области исследуемого объекта, в которой выявлена проблема, требующая решения).
Цель исследования — это желаемый конечный результат исследования. Наиболее типичны следующие цели:
– определение характеристики явлений, не изученных ранее, мало изученных, противоречиво изученных;
– выявление взаимосвязи явлений;
– изучение динамики явлений;
– обобщение, выявление общих закономерностей;
– создание классификаций, типологий;
– создание методик;
– адаптация методик.
Задачи исследования – это выбор путей и средств для достижения цели. Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач.
Практическая значимость – определяется влияние полученных рекомендаций, предложений на изучаемый процесс, решением практических вопросов.
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В главах излагаются результаты решения задач и приводятся необходимые расчеты,  дается  их  анализ. Каждая  глава  должна  заканчиваться  выводами,  где  в  краткой  форме излагаются  результаты  данного  этапа  работы  и  конкретизируются  задачи  и  методы их решения в последующих главах.
Выпускная работа должна состоять не менее чем из двух глав.
Первая глава – теоретическое обоснование, носит аналитический характер.  В ней следует:
– определить сущность исследуемой проблемы, изучить опыт её реализации в практике на основе типовых конструкций, приводимых в технической и справочной литературе;
– проработать исходные данные для расчета технического объекта;
– выбрать методику расчета из существующих разработок, обращая внимание на эффективную составляющую и точности достижения поставленных целей.
По  объему  первая  глава не  должна превышать 30% всей работы.
Содержание  второй главы  (и  последующих)  носит  практический характер.  Это  самостоятельный  анализ  собранного  материала.  Объем этой  части  выпускной работы  –  50 – 60% общего объема.
	Во второй главе требуется провести все необходимые расчеты, в том числе и проверочный расчет, подтверждающий обоснованность произведенного аналитического продукта. Обращается внимание автора на строгое соблюдение требований Российского Речного Регистра особенно в части выполнения основного раздела ВКР.
Также  следует отразить вопросы техники безопасности и технической эксплуатации объекта ВКР, где акцентируются направления особых условий безопасной эксплуатации, связанных предположительно с нестандартными решениями при создании объекта ВКР.
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В  заключении  формулируются  главные  выводы,  показывающие  достигнутый  уровень  решения  проблемы,  даются  рекомендации.  
Заключение должно содержать только те выводы, которые согласуются с целью исследования и должны быть изложены таким образом, чтобы их содержание было понятно без чтения текста работы. Выводы целесообразно формулировать по пунктам так, как они должны быть оглашены в конце доклада на защите выпускной квалификационной работы.
Объем заключения составляет обычно  1-2 страницы.  (5-10% общего объема работы).
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Список использованных источников должен содержать сведения об источниках, использованных при составлении работы. Список использованных источников оформляют в соответствии с 2.2.12.
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В  приложения  включаются  материалы  вспомогательного характера (таблицы,  результаты  расчетов,  схемы), подтверждающие выводы и рекомендации работы. Приложения оформляют в соответствии с 2.2.9.
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Требования к оформлению текстовой части составлены в соответствии с ГОСТ 7.32-2017, ГОСТ 2.105-95.
Выпускная квалификационная работа – это документ, поэтому она должна быть оформлена с соблюдением необходимых требований и правил, принятых в научной литературе.
При написании текста следует придерживаться определенных правил. В научной литературе принято писать от третьего лица, не употребляя местоимений «я», «мы» и других (исключаются формулировки типа «Я рассмотрел», «Целью моей работы», «Я считаю» и т.д.). Работа должна быть написана с применением нейтральных формулировок типа «Было рассмотрено», «Считаем», «Можно сделать вывод», «Было проведено исследование».
Каждую новую мысль в тексте следует начинать с красной строки.
В выпускной квалификационной работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.
Текст работы должен быть набран в редакторе Microsoft Word версий 97 и позднее. При оформлении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и чёткость изображения по всей работе. 
ВКР выполняется на белой бумаге формата А4 (210 × 297 мм) компьютерного набора и последующей печати без режима экономии тонера и чернил. Текст должен иметь четкие очертания всех символов. Печать должна быть без смазывания и непропечатанных мест, не должно быть помарок, перечеркивания, сокращения слов, за исключением общепринятых.
Текстовая часть ВКР помешается в рамку 2а в соответствии с
ГОСТ 2.104-2006 (приложение Б).
Название ВКР указывается в графе 2 рамки 2а (рисунок Б.2), горизонтальное выравнивание – по ширине графы, вертикальное выравнивание – по центру графы, межстрочный интервал – одинарный, размер шрифта (кегль) 12. При длинном названии допускается уменьшение шрифта.
От границ рамки до текста должен быть отступ справа и слева – 5 мм, сверху– 10 мм. Расстояние между текстом работы и штампом снизу – 10 мм. Для этого необходимо установить следующие размеры полей страницы от края листа: левое – 25 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 30 мм. 
Набор текста в редакторе Microsoft Word необходимо выполнять с применением следующих требований:
– ориентация страницы: книжная;
– цвет шрифта: черный;
– тип шрифта: Times New Roman;
– размер шрифта (кегль):14;
– межстрочный интервал: полуторный;
– выравнивание основного текста: по ширине страницы;
– абзацный отступ:  1,25 см.
В тексте можно использовать шрифтовые выделения (размер шрифта, полужирный, курсив), но не используется подчеркивание символов.
Графические работы (схемы, чертежи, рисунки, графики, диаграммы), выполняются в одной из программ Microsoft Office Visio, Autocad, Compass, Pcad, Splan и пр. Предпочтение следует отдавать программе Microsoft Office Visio.
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Все страницы текста следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, номер страницы проставляют без точки в соответствующем поле рамки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляется.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц ВКР.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
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К структурным элементам ВКР относятся: 
– титульный лист; 
– содержание; 
– введение; 
– основная часть; 
– заключение; 
– список использованных источников; 
– приложения.
Наименования структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ»,  «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» служат заголовками структурных элементов ВКР. 
Заголовки структурных элементов ВКР следует печатать прописными буквами без точки в конце, шрифт полужирный, выравнивание – по центру страницы, без абзацного отступа.
Расстояние между заголовком структурного элемента и основным текстом должно составлять 15 мм, что соответствует одному межстрочному расстоянию, выполненному полуторным интервалом (рисунок 1).
Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы.


ВВЕДЕНИЕ
(пустая строка – полуторный интервал)
Текст введения
[bookmark: _Toc520580087]Рисунок 1 – Интервалы между заголовками и основным текстом
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2.2.3 Оформление содержания

Содержание включает введение, порядковые номера и заголовки всех глав, подразделов глав (и при необходимости – пунктов), заключение, список использованных источников и обозначения и заголовки приложений (при наличии приложений). После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер страницы работы, на которой начинается данный структурный элемент. Записи в содержании выравниваются по левому краю поля, номера страниц – по правому краю поля.
Обозначения подразделов глав приводят после абзацного отступа, равного двум знакам (0,5 см), относительно обозначения глав. Обозначения пунктов приводят после абзацного отступа, равного четырем знакам (1 см) относительно обозначения глав. 
Пример оформления содержания приведен в приложении А.
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Основную часть ВКР следует делить на главы и подразделы глав, с помощью которых логически раскрывается тема работы. В каждой главе должно быть не менее двух подразделов. 
Главы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки. Все главы следует начинать с нового листа (страницы).
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы. Номер подраздела состоит из номеров главы и подраздела, разделенных точкой (например, 2.3 обозначает главу  2, подраздел 3). В конце номера подраздела точка не ставится.
Подразделы могут состоять из одного или нескольких пунктов. 
Нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела, и номер пункта должен состоять из номера главы, подраздела и пункта, разделенных точками, например: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.
В конце номера пункта точка не ставится.
Если подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется.
Пункты при необходимости могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 2.3.1.1, 2.3.1.2, 2.3.1.3 и т.д.
Внутри глав, подразделов, пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 
Перед каждым элементом перечисления следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте документа на один из элементов перечислений вместо тире можно использовать строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь), или строчные буквы латинского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» (за исключением букв i, o). Простые перечисления отделяются запятой, сложные – точкой с запятой.
При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится скобка.
Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.
Главы  и подразделы глав должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют.
Заголовки должны четко и кратко отражать содержание глав и подразделов глав. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Если заголовок не умещается на одной строке, то его следует печатать через один межстрочный интервал.
Если заголовок располагается в конце страницы, то после него должно быть не менее трех строк текста.
Заголовки следует начинать с абзацного отступа, печатать с прописной буквы, без точки в конце, полужирным шрифтом, выравнивание по левому краю, не подчеркивать. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
При наборе текста шрифтом Times New Roman, кегль 14, между заголовками необходимо вставлять одну пустую строку с одинарным интервалом. Между заголовком и основным текстом необходимо вставлять одну пустую строку с полуторным интервалом (рисунок 2).


ГЛАВА 1 Заголовок главы
(пустая строка – одинарный интервал)
1.1 Заголовок подраздела главы
(пустая строка – полуторный интервал)
Основной текст

Рисунок 2 – Интервалы между заголовками глав, подразделов глав
и основным текстом работы

В тексте документа не допускается: 
– применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данном документе; 
– сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки. 
В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
– применять математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);
– применять без числовых значений математические знаки, например, > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент); 
– применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
Если в документе приводятся поясняющие надписи, наносимые непосредственно на изготовляемое изделие (например, на планки, таблички к элементам управления и т.п.), их выделяют шрифтом (без кавычек), например ВКЛ., ОТКЛ., или кавычками – если надпись состоит из цифр и (или) знаков. 
Наименования команд, режимов, сигналов и т.п. в тексте следует выделять кавычками, например: «Сигнал + 27 включено».
В документе следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с
ГОСТ 8.417–2002 (приложение Г).
Когда в тексте записки приводится ряд цифровых величин одной размерности, единицы измерения указываются только в конце ряда, например: 20, 37, 115, 230 кВ.
Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона, например: от 1 до 5 мм, от 10 до 100 кг, от плюс 10 до минус 40 °С, от плюс 10 до плюс 40 °С. 
Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах.
Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».
Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)».

[bookmark: _Toc520580089][bookmark: _Toc529745539]2.2.5 Оформление формул

Формулы выполняются в редакторе формул, встроенном в Office 2007 или другой более поздней версии. В случае использования более ранних версий  (Word 98–2003) следует использовать редактор формул Math Type версий 5, 6.
Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должен быть добавлен один интервал.
Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «×».
Формулы приводятся сначала в буквенном выражении. В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны быть четко обозначены.
Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
Нумерация формул сквозная. 
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например: (В.1). 
Формулы следует располагать посередине строки. Номер формулы указывается в крайнем правом положении на той строке, что и формула,  например,
,					            (1)
где 	V – скорость, км/час;
	S – путь, м;
t – время, с;
.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. 
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: ... в формуле (1).

[bookmark: _Toc520580090][bookmark: _Toc529745540]2.2.6 Оформление иллюстраций

Все иллюстрации в пояснительной записке (эскизы,  схемы, графики, фотоснимки, диаграммы) называются рисунками. 
Количество иллюстраций в ВКР определяется его содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы придать излагаемому тексту ясность и конкретность.
Иллюстрации должны быть аккуратно выполнены  и иметь те же обозначения и нумерацию элементов, что и на чертежах.
Иллюстрации (рисунки, графики, диаграммы, эскизы) располагаются в ВКР непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.
Иллюстрация выполняется на одной странице.
Выравнивание иллюстраций – по центру страницы, без абзацного отступа.
На все иллюстрации должны быть ссылки в работе. При ссылках на иллюстрации следует писать слово «рисунок» без сокращения, например:«… в соответствии с рисунком 2 …».
Нумерация иллюстраций сквозная.
Допускается не нумеровать мелкие иллюстрации, размещенные непосредственно в тексте и на которые в дальнейшем нет ссылок.
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: «Рисунок А.3».
Пронумерованные иллюстрации должны иметь название и, при необходимости, пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок», его номер и через тире название, записанное с прописной буквы, помещают после пояснительных данных и располагают в центре под рисунком, без абзацного  отступа, без точки в конце.
Если название рисунка состоит из нескольких строк, то название рисунка следует печатать через один межстрочный интервал.
Иллюстрацию и название иллюстрации от основного текста следует отделять дополнительным интервалом. Подрисуночный текст от названия иллюстрации так же отделяется дополнительным интервалом.
Пример оформления иллюстрации показан на рисунке 3.

[image: ]
1 – движение теплохода в грузу, Тср = 3,48 м;
2– движение теплохода порожнем, Тср = 2,07 м
Рисунок 3 – Зависимость частоты вращения главных двигателей
от глубины судового хода для теплохода проекта 507Б при работе
на режиме Ge = const (постоянный расход топлива на 1 км пути)

Если в тексте документа имеется иллюстрация, на которой изображены составные части изделия, то на этой иллюстрации должны быть указаны номера позиций этих составных частей в пределах данной иллюстрации, которые располагают в возрастающем порядке, за исключением повторяющихся позиций, а для электро- и радиоэлементов – позиционные обозначения, установленные в схемах данного изделия.
Иллюстрации в тексте следует размещать так, чтобы их можно было рассматривать,  не  поворачивая  пояснительную записку.  Если такое размещение невозможно, то рисунки располагают таким образом, чтобы для их рассмотрения надо было повернуть пояснительную записку по часовой стрелке на 90°.

[bookmark: _Toc520580091][bookmark: _Toc529745541]2.2.7 Требования к оформлению таблиц

Цифровой материал рекомендуется оформлять в виде таблиц, которые следует помещать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости в приложении к работе.
Таблицы должны быть аккуратно выполнены  и иметь те же обозначения и нумерацию элементов, что и на чертежах.
Все приводимые в таблицах данные должны быть достоверны, однородны, сопоставимы, в основе их группировки должен лежать существенный признак.
На все таблицы в работе должны быть ссылки. При ссылке следует печатать слово «таблица» с указанием ее номера, например: «Исходные данные для расчета приведены в таблице 1.»
Таблицы, за исключением таблиц приложения, нумеруются арабскими цифрами, нумерация сквозная.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, таблица В.1.
Наименование таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Если наименование таблицы занимает две строки и более, то его следует записывать через один межстрочный интервал.
Наименование следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. Наименование таблицы не выделяется шрифтом и не подчеркивается.
Оформление таблиц выполняют в соответствии с рисунком 4.
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Рисунок 4 – Пример оформления таблицы

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 
Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321–84, или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или приведены на иллюстрациях, например: D – диаметр, Н – высота, L – длина.
Выравнивание текста в головке таблицы (заголовки граф и подграф) – по центру страницы, без абзацного отступа.
Выравнивание текста в боковике таблицы – по левому краю страницы, без абзацного отступа. Выравнивание колонок с числовыми данными и колонок с текстом – по центру страницы, без абзацного отступа. 
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Текст в таблице печатается кеглем 12 Times New Roman, междустрочный интервал – 1. Допускается применять в таблице меньший размер шрифта по сравнению с основным.
Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием, как показано в таблице 2.

Таблица 2 – Список потребителей электроэнергии 
	Наименование потребителя
	Тип электродвигателя
	Количество, шт

	Системы силовой установки
	
	

	1 Компрессор
	KMR160S8
	1

	2 Насос моторного топлива
	KMR132S8
	1



Вертикальная графа «Примечание» допустима лишь в тех случаях, когда она содержит данные, относящиеся к большинству строк в таблице.
Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, таблицу делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номерами граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы и повторяют их нумерацию на следующей странице.
Слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, точку после номера таблицы не ставят, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.
Таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы. Если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке на 90о. Таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

[bookmark: _Toc520580092][bookmark: _Toc529745542]2.2.8 Требования к оформлению примечаний

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований. 
Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. 
Примеры оформления примечаний показаны на рисунке 5.

Примечание – Текст примечания.

Примечания
1 Текст первого примечания.
2 Текст второго примечания.

Рисунок 5 – Примеры оформления примечаний

[bookmark: _Toc520580093][bookmark: _Toc529745543]2.2.9 Оформление приложений

Материалы вспомогательного характера представляются в виде приложения к основному тексту после списка использованной литературы.
На отдельном листе по центру страницы пишется прописными буквами слово «Приложения». Данная страница в общую нумерацию страниц не включается. За этой страницей размещаются приложения.
В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагаются в порядке упоминания о них в тексте работы.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. 
Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ»  следует буква, обозначающая его последовательность. 
Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А»
Текст каждого приложения при необходимости может быть разбит на разделы, подразделы пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Приложения должны иметь общую с остальной частью отчета сквозную нумерацию страниц.
Все приложения должны быть перечислены в содержании документа (при наличии) с указанием их номеров и заголовков.

[bookmark: _Toc520580094][bookmark: _Toc529745544]2.2.10 Требования к оформлению графического материала

Графический материал может быть трех видов: конструктивные чертежи, схемы, демонстрационные плакаты. Состав графического материала обязательных чертежей определяется заданием ВКР.
Графический материал выполняется в соответствии с требованиями ЕСКД (ГОСТ 2.104–2006 «Основные надписи», ГОСТ 2.109–73 «Основные требования к чертежам», ГОСТ 2.301–68 «Форматы» и др.).
Графическая часть в пояснительной записке оформляется на листах формата А4 с помощью интерактивных программ.
[bookmark: _Toc520580095][bookmark: _Toc529745545]2.2.11 Требования к оформлению ссылок на литературные
источники

При написании выпускной квалификационной работы студент обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствует материал или отдельные результаты исследований. Ссылки на источник оформляются в квадратных скобках [ ].
Ссылки могут быть различными:
1) На источник в целом, который оформляется в виде номера из списка литературы и ставится после упоминания автора либо цитаты из работы.
Например, Ю. Н. Дроздов, Н. И. Смирнов [25] считают универсальным измерением ...
2) На определенные фрагменты источника. После номера источника из списка литературы ставится запятая, указывается страница, откуда берется цитата.
Например,  Ю. Н. Дроздов и Н. И. Смирнов считают, что «универсальным измерением...» [25, с. 140].
3) Комплексная ссылка. При необходимости сослаться на положение, разделяемое рядом авторов, через точку с запятой [;] отмечаются все порядковые номера, под которыми указанные работы значатся в списке литературы.
Например, исследованиями ряда авторов [15; 37; 61] установлено...
4) Комбинированная ссылка. Ее применяют, когда надлежит указать страницы цитируемой работы в сочетании с общими номерами остальных источников, согласно списку литературы. Например: как видно из работ [18, с. 140; 38, с.122; 119, с. 42]...

[bookmark: _Toc520580096][bookmark: _Toc529745546]2.2.12 Требования к оформлению списка использованных
источников

Список использованных источников отражает перечень источников, которые использовались при написании ВКР (не менее 20), составленный в следующем порядке:
– Международные нормативные правовые акты (декларации, конвенции, пакты, резолюции и др.);
– Конституция РФ; 
– Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);
– указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);
– постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);
– иные нормативные правовые акты;
– иные официальные материалы (резолюции – рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);
– монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);
– интернет ресурсы.
Список использованных источников оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическое описание документов. Общие требования и правила составления».
Примеры оформления записей в списке использованных источников:
	1) Указы Президента Российской Федерации.
Об утверждении Основ государственной политики Российской Федерации в области военно-морской деятельности на период до 2030 года [Текст] : указ Президента Российской Федерации от 20 июля 2017 г. № 327 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2017. – № 30. – Ст. 4655.
2) Постановления Правительства Российской Федерации.
О требованиях по обеспечению транспортной безопасности, в том числе требованиях к антитеррористической защищенности объектов (территорий), учитывающих уровни безопасности для различных категорий объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств морского и речного транспорта [Текст] : постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2016 г. № 678 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2016. – № 31. – Ст. 5012.
	3) Учебное пособие.
	Аносов А. П. Теория и устройство судна: циклическая прочность судовых конструкций [Текст] : учебное пособие для СПО / А. П. Аносов, А. В. Славгородская. – 2-е изд., испр. и доп. – М. : Издательство Юрайт, 2018. – 202 с.
	4) Отдельный том многотомного издания.
	Возницкий И.В. Судовые двигатели внутреннего сгорания [Текст]. В 2 т. Т. 1. Конструкция двигателей / И.В Возницкий, А.С. Пуанда. – М.: Моркнига, 2010. – 260 с.
	5) Статья из журнала.
	Попов И.Л. Анализ методов снижения вредных выбросов судовых дизельных двигателей [Текст] / И.Л. Попов // Речной транспорт (XXI век). – 2017. – №4. – С. 53-56.
	6) Электронный ресурс.
	Мясникова К. Д. Современное состояние и развитие морского и речного флота России [Электронный ресурс] / К.Д Мясникова // Молодой ученый. – 2016. – №13.1. – С. 66-69. – Режим доступа: https://moluch.ru/archive/117/30361 (дата обращения: 13.06.2018). 
	7)  Интернет – источники.
[bookmark: _Hlk517960885]Автоматические выключатели – конструкция и принцип работы [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://elektrik-sam.info/avtomaticheskie-vyklyuchateli-konstrukciya-i-princip-raboty (дата обращения: 13.06.2018).
В приложении А (пример А.7) приведен список источников, которые могут быть рекомендованы  при написании ВКР.
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Студент считается допущенным к защите при условии отсутствия академических задолженностей и предоставления выполненной ВКР в печатном виде не позднее пяти дней до даты защиты, после получения на титульном листе подписей руководителя (консультанта), заведующего отделением и при наличии письменной рецензии рецензента и отзыва руководителя (консультанта). В случае если по уважительным причинам (представлены соответствующие документы) выпускная работа не готова к защите, защита переносится на более поздний срок.
Государственная итоговая аттестация выпускника не может быть заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации.
Расписание защит доводится до сведения студентов за три недели до даты заседания ГЭК. 
В случае неудовлетворительного состояния подготовки выпускника к защите руководитель письменно сообщает об этом заведующему отделением как минимум за два дня до заседания ГЭК.
В установленный графиком проведения мероприятий по ГИА срок студент должен представить окончательный вариант выпускной квалификационной работы в распечатанном и подшитом (сброшюрованном) виде с электронной версией на диске для проверки работы на отсутствие плагиата программой «Антиплагиат». 
Ответственность за сбор и своевременную передачу секретарю ГЭК электронной версии ВКР для проверки в системе «Антиплагиат» несут научный руководитель и автор выпускной квалификационной работы. Уникальность работы по результатам проверки должна составлять не менее 65%.
После успешной проверки работы на плагиат, студент должен представить работу научному руководителю для получения отзыва.
Не позднее, чем за 10 дней до проведения защиты, работа вместе с отзывом научного руководителя должна быть представлена рецензенту для получения рецензии.
Не позднее чем за 1 неделю до государственной итоговой аттестации организуется предварительная защита, на которой особое внимание уделяется отработке доклада (формы и содержания). К предварительной защите студент представляет: 
– готовую ВКР, подписанную автором, руководителем, всеми консультантами. Название темы ВКР должно точно соответствовать ее формулировке, указанной в приказе директора; 
– презентацию ВКР в электронном виде на диске в виде слайдов, чертежи, схемы и плакаты, выполненные к выпускной квалификационной работе; 
– отзыв руководителя; 
– документы об использовании и внедрении на производство результатов ВКР (при их наличии).
Предзащита ВКР – промежуточное мероприятие ГИА, позволяющее установить степень готовности ВКР к защите, соответствие сопроводительных документов установленным требованиям и ФГОС направления подготовки.
По результатам предварительной защиты заведующий отделением принимает решение «допустить» или «не допустить» к защите ВКР, о чем производится соответствующая запись на титульном листе работы.  
Если  заведующий отделением  не считает возможным допустить студента к защите выпускной квалификационной работы, вопрос рассматривается с участием студента, руководителя и заместителя директора по учебно-методической работе. Студент может быть не допущен к защите выпускной квалификационной работы по причинам:
– наличие академической задолженности по промежуточным аттестациям в соответствии с учебным планом;
– нарушение сроков закрепления и утверждения темы выпускной квалификационной работы;
– нарушение сроков изменения темы выпускной квалификационной работы;
– несоблюдение графика подготовки выпускной квалификационной работы.
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Утвержденная приказом ректора государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) включает в себя председателя и членов –  администрацию филиала, преподавателей, представителей работодателей.
Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.
Задачей ГЭК является определение уровня теоретической подготовки выпускника, его подготовленности к новому виду профессиональной деятельности и принятия решения о возможности выдачи выпускнику соответствующей квалификации.
Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами комиссии и, включает доклад выпускника (не более 10 минут), чтение отзыва и рецензии (не более 5 минут), вопросы членов комиссии и ответы студента (не более 15 минут). Возможно выступление руководителя ВКР, а также рецензента (если они присутствуют на заседании ГЭК) с целью защиты, согласия или несогласия с оценкой конкретной выпускной квалификационной работы.
Рекомендуемая общая продолжительность защиты одной выпускной работы 25–30 мин.
Защита ВКР происходит в следующей последовательности:
1) Секретарь ГЭК сообщает о теме работы, руководителе (консультанте), рецензенте и авторе работы (Ф.И.О, группа);
2) обучающийся представляет доклад, в котором обосновывает актуальность темы, формулирует цели и задачи исследования, методы их решения, кратко излагает основные положения работы, выводы, особо выделяя положения и практические рекомендации. В процессе доклада необходимо использовать компьютерную презентацию работы, заранее подготовленный наглядный графический или иной демонстрационный материал, иллюстрирующий основные положения работы;
3) за время доклада члены ГЭК знакомятся с ВКР, демонстрационным материалом, оценивают умение обучающегося доложить о проделанной работе и готовят ему вопросы;
4) после завершения доклада председатель предоставляет членам ГЭК возможность задавать обучающемуся вопросы;
5) секретарь ГЭК зачитывает отзыв руководителя ВКР и рецензию. С разрешения председателя ГЭК выступают члены ГЭК и желающие из числа присутствующих на защите;
6) обучающемуся предоставляется слово для ответов на замечания (если таковые имеются) рецензента и членов ГЭК.
7) председатель ГЭК выясняет, есть ли замечания по процедуре защиты (их вносят в протокол) и объявляет окончание защиты выпускной квалификационной работы.
В ходе защиты членами ГЭК обучающемуся могут быть заданы любые вопросы теоретического и практического характера, связанные с темой защищаемой работы, при ответе на которые, с разрешения председателя ГЭК обучающийся может использовать текст ВКР.
По окончании публичной защиты всех ВКР, намеченных на данное заседание, Государственная экзаменационная комиссия на закрытом заседании обсуждает результаты защиты, при этом может учитываться успеваемость студента за время обучения в филиале. Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
В случае разделения мнения между членами комиссии о вынесении той или иной оценки и о присвоении квалификации поровну выносится та оценка и принимается то решение, которое поддержал председатель комиссии. ГЭК принимает решение о присвоении студенту-выпускнику соответствующей степени (квалификации), после чего происходит оглашение результатов защиты.
Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из образовательной организации.
Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий организуются в установленные образовательной организацией сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине.
Студенты, выполнившие ВКР, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае государственная экзаменационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же ВКР, либо вынести решение о закреплении за ним нового задания на выпускную квалификационную работу и определить срок повторной защиты, но не ранее чем через 6 месяцев.
Студенты, не прошедшие ГИА по неуважительной причине или получившие на ГИА неудовлетворительные результаты, восстанавливаются в образовательной организации на период времени, установленный филиалом самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения ГИА соответствующей образовательной программы СПО. Повторное прохождение ГИА назначается филиалом не более двух раз.
Заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются: итоговая оценка ВКР, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.
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Для определения качества выпускной квалификационной работы предлагаются следующие основные показатели ее оценки:
– соответствие темы исследования специальности, требованиям профессиональной подготовки, сформулированным целям и задачам;
– профессиональная компетентность, умение систематизировать и обобщать факты, самостоятельно решать поставленные задачи (в том числе и нестандартные) с использованием передовых научных технологий;
– структура работы и культура ее оформления; последовательность и логичность, завершенность изложения, наличие научно-справочного аппарата, стиль изложения; 
– достоверность и объективность результатов квалификационной работы, использование в работе научных достижений отечественных и зарубежных исследователей, собственных исследований и реального опыта; логические аргументы; апробация в среде специалистов - практиков, преподавателей, исследователей и т.п.;
– использование современных информационных технологий, способность применять в работе математические методы исследований и вычислительную технику;
– возможность использования результатов в профессиональной практике для решения научных, творческих, организационно-управленческих, образовательных задач.
При оценке выпускной квалификационной работы дополнительно должны быть учтены качество сообщения, отражающего основные моменты выпускной квалификационной работы, и ответы обучающегося на вопросы, заданные по теме его выпускной квалификационной работы.
При определении окончательной оценки по защите ВКР учитываются:
– доклад обучающегося по каждому разделу;
– ответы на вопросы;
– отзыв руководителя;
– рецензия.
Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо»,
«удовлетворительно», «неудовлетворительно».
«Отлично» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая имеет положительный отзыв руководителя. При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, во время доклада использует наглядные пособия, легко отвечает на поставленные вопросы.
«Хорошо» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая имеет положительный отзыв руководителя. При ее защите студент-выпускник показывает знания вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
«Удовлетворительно» выставляется за выпускную квалификационную работу, в отзыве руководителя которой имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.
«Неудовлетворительно» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях.  В отзыве руководителя  имеются критические замечания. При защите работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия.
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	По результатам государственной аттестации выпускник, участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция).
	Апелляция подается лично выпускником в апелляционную комиссию образовательной организации.
	Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения государственной итоговой аттестации.
	Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственной итоговой аттестации.
	Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления. Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной итоговой аттестации.
	Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленных результатов государственной итоговой аттестации выпускника и выставления новых.
	Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего апелляцию выпускника (под подпись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. 
	Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.
	Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в архиве образовательной организации.
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	Выполненные выпускные квалификационные работы на бумажном носителе и диски с материалами ВКР заведующие отделениями сдают в учебную часть, затем ВКР оформляются соответствующим актом и передаются в архив филиала, где работы хранятся пять лет после выпуска обучающихся из филиала, и по истечении указанного срока все ВКР списываются по акту. 
	Лучшие ВКР, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в филиале.
	По запросу предприятия, учреждения, организации директор филиала имеет право разрешить снимать копии выпускных квалификационных работ студентов. При наличии в ВКР изобретения или рационализаторского предложения разрешение на копию выдается только после оформления (в установленном порядке) заявки на авторские права студента.
	Изделия и продукты творческой деятельности по решению государственной экзаменационной комиссии могут не подлежать хранению в течение пяти лет. Они могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.
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Задачей выпускника при защите является показ того, что сделано им самим при изучении проблемы. Выпускник, получив положительный отзыв о выпускной работе от руководителя, рецензию и допуск к защите, должен подготовить доклад с презентацией (до 10 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения выпускной работы, подготовив заблаговременно необходимый для этого материал (таблицы, графики, схемы), материал для представления и членов ГЭК. В докладе следует сказать о том, что сделано лично выпускником, какие новые результаты достигнуты в ходе исследования, и каковы вытекающие из исследования основные выводы. Эта общая схема доклада, более конкретно его содержание определяется выпускником совместно с руководителем.

[bookmark: _Toc520580104][bookmark: _Toc529745555]4.1 Подготовка доклада

Доклад является концентрированным выражением результатов выполненной студентом работы. По сути, это изложение заключения работы в сжатой форме. 
Доклад должен быть четким, емким, целенаправленным, логически выдержанным и системно отражать основные, наиболее существенные и важные положения работы. 
При написании доклада необходимо руководствоваться также следующими правилами:
– не использовать сложные и громоздкие предложения;
– не перегружать текст цифрами и сопоставлениями, перечисления показателей и т.д.;
– в силу ограниченности времени доклада желательно избегать в нем цитат, высказываний других авторов;
– в соответствии с правилами и требованиями оформить иллюстрационный материал и правильно делать ссылки на него в докладе;
– ритм доклада должен быть спокойным и равномерным.
При демонстрации слайдов не следует читать текст, изображенный на них. Надо только описать изображение в одной - двух фразах. 
Если демонстрируются графики, то их надо назвать и констатировать тенденции, просматриваемые на графиках. 
При демонстрации диаграмм необходимо обратить внимание на обозначение сегментов, столбцов и т.п. Графический материал должен быть наглядным и понятным со стороны. Текст, сопровождающий диаграммы и гистограммы должен отражать лишь конкретные выводы.
В выступлении должны быть использованы только те графики, диаграммы и схемы, которые приведены в квалификационной работе. Обращение в выступлении к данным, не использованным в квалификационной работе, недопустимо.
Студент-выпускник должен сделать свой доклад свободно, не читая письменного текста.
Научный руководитель должен обязательно ознакомиться с докладом, проверить его на соответствие содержанию ВКР и его достоверность. Все замечания научного руководителя по докладу выпускником должны быть устранены.  
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Важным этапом подготовки к защите выпускной квалификационной работе является подготовка презентации. Презентация - системный итог научно -исследовательской работы студента, в нее вынесены все основные результаты научно - исследовательской деятельности.
Выполнение презентаций для защиты выпускной квалификационной работы позволяет логически выстроить материал, систематизировать его, представить к защите, приобрести опыт выступления перед аудиторией, формирует коммуникативные компетенции студентов.
Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые раскрываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием авторов. На каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала.
Оптимальное количество слайдов, предлагаемое к защите работы – 15.
Объем материала, представленного в одном слайде, должен отражать в основном заголовок слайда.
Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать простые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех слайдов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов:  один для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов устанавливается по щелчку без времени.
Шрифт на слайдах презентации должен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не следует использовать разные шрифты в одной презентации. При копировании текста из программы Word на слайд он должен быть вставлен в текстовые рамки на слайде.
Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической структуре работы и отражает последовательность ее этапов. Независимо от алгоритма выстраивания презентации, следующие слайды являются обязательными:
– в содержание первого слайда выносится полное наименование образовательного учреждения, согласно уставу, тема выпускной квалификационной работы, фамилия, имя, отчество студента, фамилия, имя, отчество руководителя.
Образец:
Рыбинский филиал ФГБОУ ВО «ВГУВТ»
Выпускная квалификационная работа по теме
________________________________________________________________
курсанта_________________________________________________________
по специальности__________________________________________________
руководитель______________________________________________________

1. слайд - Цель исследования и задачи исследования;
1. слайд – Объект исследования и предмет исследования;
1. слайды (1–2) с теоретическими положениями, выносимыми на защиту;
1. слайды, иллюстрирующие этапы и результаты и  качественные  опытно части работы.
1. последний слайд – Спасибо за внимание!
В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, моделей, программ.
В практической части работы рекомендуется использовать фотографии, графики, диаграммы, таблицы, рекомендации, характеристики.
На слайде с результатами исследования рекомендуется представлять обобщенные результаты организационного этапа по проблеме исследования.
На слайде по результатам оценочного этапа практической части работы следует представить динамику результатов исследования по обозначенной проблеме.
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1. ФГОС СПО 26.02.05 «Эксплуатация судовых энергетических установок».
[bookmark: _Toc520580107]2. ГОСТ 2.004-88. ЕСКД. Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов на печатающих и графических устройствах вывода ЭВМ.
3. ГОСТ 2.104-2006. ЕСКД. Основные надписи.
4. ГОСТ 2.105-95. ЕСКД. Общие требования к текстовым документам.
5. ГОСТ 2.106-96. ЕСКД. Текстовые документы.
6. ГОСТ 2.109-73. ЕСКД. Основные требования к чертежам.
7. ГОСТ 2.301–68. ЕСКД. Форматы.
8. ГОСТ 2.304-81. ЕСКД. Шрифты чертежные.
9. ГОСТ 2.316-2008. Единая система конструкторской документации. Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на графических документах. Общие положения.
10. ГОСТ 2.321-84. ЕСКД. Обозначения буквенные.
11. ГОСТ 2.503-2013. Единая система конструкторской документации. Правила внесения изменений.
12. ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
13. ГОСТ 7.32-2017. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.
14. ГОСТ 8.417–2002. Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы величин.
15. ГОСТ 13.1.002-2003. Репрография. Микрография. Документы для микрофильмирования. Общие требования и нормы.
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Пример А.1 –Образец оформление титульного листа ВКР

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА
Рыбинский филиал Федерального государственного бюджетного  
образовательного учреждения высшего образования
«Волжский государственный университет водного транспорта»


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

Тема:______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________									
Пояснительная записка
											
Руководитель:  _________________________/___________________________/
                                              Подпись                                                                              И.О. Фамилия
Рецензент:  ____________________________/___________________________/
                                              Подпись                                                                              И.О. Фамилия
Студент группы:  _______________________/___________________________/
                                              Подпись                                                                              И.О. Фамилия
Специальность _____________________________________________________
__________________________________________________________________


Допустить к защите:

Заведующий отделением _________________/__________________________/
                                                                                                      Подпись                                                         И.О. Фамилия

Оценка ГЭК   ___________________________  Дата защиты _______________					

Председатель Государственной
экзаменационной  комиссии _______________/_________________________/
                                                                                                            Подпись                                                     И.О. Фамилия
Рыбинск
201_
Пример А.2 – Образец оформления задания на ВКР

[bookmark: _Toc351632124]   «СОГЛАСОВАНО»                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»
    Председатель ЦМК                                                                        Зам. директора по УМР                                      
    _______________________                                                             _____________________
    Протокол № __________
   «___» __________ 20__ г.                                                              «___» __________ 20__ г.
 
ЗАДАНИЕ
на выпускную квалификационную работу

Студент/курсант  ________ курса __________ группы, 

специальности  26.02.05 «Эксплуатация судовых энергетических установок»                                                                                                                                                            

__________________________________________________________________________         
(Фамилия, имя, отчество)
   
Тема выпускной квалификационной работы
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
  
Закреплена приказом от «____» _________________ 20___г. № _______

Исходные данные:_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    
Содержание текстовой части (перечень подлежащих разработке вопросов):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Перечень графических и демонстрационных материалов:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Дата выдачи задания ВКР  «___»__________20____г.

Срок сдачи законченной работы «___»__________20____г.

Фамилия и должность руководителя ВКР__________________________________________
   
Студент/курсант ___________________________/______________________/_____________
				     ФИО                                           подпись                               дата
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ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Специальность 											
Группа № 			
Ф.И.О. студента/курсанта									
Тема ВКР 																																						
Утверждена на заседании цикловой методической комиссии
от 				 протокол № 		
	Этапы работы
	Сроки 
выполнения
	Вид 
отчетности
	Отметка
о выполнении

	1 Разработка и представление на проверку введения
	
	
	

	2 Глава 1
	
	
	

	3 Глава 2
	
	
	

	4 Приложения
	
	
	

	5 Заключение и доклад выступления
	
	
	

	6 Мультимедийная презентация
	
	
	

	7 Представление ВКР заведующему отделения (текст и диск)
	
	
	



Дата 						Подпись студента/курсанта			
Дата 						Подпись руководителя 				

Пример А.4 – Образец оформления отзыва на  ВКР

[bookmark: _Toc351632126]ОТЗЫВ
руководителя на выпускную квалификационную работу (ВКР)


Ф.И.О. студента/курсанта										
Группа 												
Специальность											
Тема ВКР 												
													
1. Актуальность работы										
													
													
2. Отношение студента/курсанта к работе в период выполнения ВКР																														
3. Качество ВКР:

Оценка соответствия требованиям ФГОС подготовленности
автора выпускной работы
	Требования к профессиональной подготовке
	Сформи-
ровано
	Не сформировано

	ПК 1.1. Обеспечивать техническую эксплуатацию главных энергетических установок судна, вспомогательных механизмов и связанных с ними систем управления.
	да
	нет

	ПК 1.2. Осуществлять контроль выполнения национальных и международных требований по эксплуатации судна
	
	

	ПК 1.3. Выполнять техническое обслуживание и ремонт судового оборудования.
	
	

	ПК 1.4. Осуществлять выбор оборудования, элементов и систем оборудования для замены в процессе эксплуатации судов
	
	

	ПК 1.5. Осуществлять эксплуатацию судовых технических средств в соответствии с установленными правилами и процедурами, обеспечивающими безопасность операций и отсутствие загрязнения окружающей среды.
	
	

	Умеет корректно формулировать и ставить задачи (проблемы) своей деятельности при выполнении выпускной работы, анализировать причины появления проблем, их актуальность
	
	

	Устанавливает приоритеты и методы решения поставленных задач (проблем)
	
	

	Умеет использовать научную и техническую информацию – правильно оценить и обобщить степень изученности объекта исследования
	
	

	Владеет компьютерными методами сбора, хранения и обработки (редактирования) информации, применяемой в сфере профессиональной деятельности
	
	

	Владеет современными методами анализа и интерпретации полученной информации, оценивать их возможности при решении поставленных задач (проблем)
	
	

	Умеет рационально планировать время выполнения работы, определять грамотную последовательность и объем операций и решений при выполнении поставленной задачи
	
	

	Умеет объективно оценивать полученные результаты расчетов, вычислений, используя для сравнения данные других направлений
	
	

	Умеет делать самостоятельные обоснованные и достоверные выводы из проделанной работы
	
	




4. Общее заключение ВКР (достоинства и недостатки)						
													
													

5. Предлагаемая оценка										

6. Фамилия, имя, отчество руководителя								
													
	                
Подпись руководителя						

            МП
 Дата ____________________







Пример А.5 – Образец оформления рецензии на  ВКР

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Тема 													
Студент/курсант группы										
Специальность 											
Рецензент (Ф.И.О., должность) 																						
1. Соответствие темы задания его содержанию
													
2. Логичность содержания работы, полнота раскрытия темы
													
													
3. Соответствие материала современному уровню (наличие и степень 
разработки новых вопросов; оригинальность решений, предложений)
													
													
4. Соответствие выполненной работы квалификационным требованиям
													
													
5. Осуществление студентом/курсантом самостоятельного решения поставленных задач
													
													
6. Теоретическая и практическая значимость выполненной работы
													
													
7. Соблюдение специальной терминологии, грамотность изложения
													
													
8. Использование нормативно-справочной документации
													
													
9. Основные достоинства работы
													
													
10. Недостатки работы
													
													
11. Предложения и рекомендации по использованию выполненной работы
													

Оценка												
«	»			20___ г.                                       

Подпись рецензента 					/					
                                                                                                                        ФИО
Пример А.6 – Образец оформления содержания  ВКР


СОДЕРЖАНИЕ

	ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………………….….…...
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Пример А.7 – Список источников, которые могут быть рекомендованы
при написании ВКР
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9. Кучеров В.Н. Организация рабочего процесса, контроль и регулирование судовых ДВС [Электронный ресурс] : учебное пособие / В.Н. Кучеров. – Электрон.дан. – Владивосток : МГУ им. адм. Г.И. Невельского, 2009. – 106 с. – Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/20060.
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20. Соболенко А.Н. Эксплуатация судовых дизелей: Курс лекций [Электронный ресурс] : учебное пособие / А.Н. Соболенко. – Электрон.дан. – Владивосток : МГУ им. адм. Г.И. Невельского, 2011. – 103 с. – Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/20161.
21. Ширяев В.П. Автоматизированные системы управления судовой энергетической установкой и ее элементами: Конспект лекций [Электронный ресурс] : учебное пособие / В.П. Ширяев. – Электрон.дан. – Владивосток : МГУ им. адм. Г.И. Невельского, 2009. – 43 с. – Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/20165.
[bookmark: _Toc522382235][bookmark: _Toc529745559]Основная надпись и дополнительные графы к ней

Основная надпись выполняется в соответствии с  ГОСТ 2.104–2006. Содержание, расположение и размеры граф основных надписей, дополнительных граф к ним, а также размеры рамок на чертежах и схемах для первых листов должны соответствовать форме, показанной на рисунке Б.1. Для последующих листов допускается применять упрощенную форму (рисунок Б.2). 
Основные надписи располагают в правом нижнем углу конструкторского документа. На листах формата А4 основные надписи располагают вдоль короткой стороны листа. 
В графах основной надписи и дополнительных графах (номера граф на рисунках Б.1 и Б.2 показаны в скобках) указывают:
– в графе 1 – наименование изделия по ГОСТ 2.109, а также наименование документа.
– в графе 2 – обозначение документа;
– в графе 3 – обозначение материала детали (графу заполняют только на чертежах деталей);
– в графе 4 – литеру, присвоенную данному документу. На стадии технического проекта присваивается литера «Т», на стадии выполнения рабочей документации: литера «О» - для опытных образцов, литера «А» - для серийного производства;
– в графе 5 – массу изделия в кг; единица измерения не указывается;
– в графе 6 – масштаб;
– в графе 7 – порядковый номер листа (на документах, состоящих из одного листа, графу не заполняют);
– в графе 8 – общее количество листов документа (графу заполняют только на первом листе);
– в графе 9 – наименование организации, выпускающей документ;
– в графе 10 – характер работы, выполняемой лицом, подписывающим документ. Свободную строку заполняют по усмотрению разработчика, например: «Консультант»;
– в графе 11 – фамилии (без инициалов) лиц, подписывающих документ;
– в графе 12 – подписи лиц, фамилии которых указаны в графе 11. Подписи являются обязательными;
– в графе 13 – дату подписания документа;
– в графе 26 – обозначение документа, повёрнутое на 180° для формата А4 и больших при расположении основной надписи вдоль длинной стороны листа и на 90° для форматов больших А4 при расположении основной надписи вдоль короткой стороны листа. 
Графы 14–25 и 27 – 34 при выполнении ВКР можно не заполнять.
[image: ]
Рисунок Б.1 – Основная надпись для чертежей
[image: ]
Рисунок Б.2 – Основная надпись для текста






[bookmark: _Toc529745560]Справочные данные для выполнения ВКР
Таблица В.1 – Основные параметры четырех-и двутахтных судовых дизелей отечественного производства
[image: ]

Продолжение таблицы В.1
[image: ]
Таблица В.2 – Основные параметрические отечественных СДУ
[image: ]

Таблица В.3 – Основные параметры зарубежных СДУ
[image: ]
Продолжение таблицы В.3
[image: ]
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Таблица Г.1 – Международная система обозначения единиц (СИ)
	Наименование величины
	Единицы измерения
	Сокращенные
 обозначения 
единиц измерения

	
	
	русские
	русские

	Основные единицы
	

	Длина
Масса
Время
Сила электрического тока
Термодинамическая температура
Сила света
	метр
килограмм
секунда
ампер
кельвин
кандела
	м
кг
с
А
К
кд
	m
kg
s
А
К
cd

	Дополнительные единицы
	

	Плоский угол 
Телесный угол
	радиан
стерадиан
	рад
ср
	rad
sr

	Производные единицы
	

	Площадь 
Объем
Частота
Плотность (объемная масса) 
Скорость 
Угловая скорость 
Ускорение
  Угловое ускорение

Сила, сила тяжести (вес)
Давление(механическое напряжение) 
Динамическая вязкость 
Кинематическая  вязкость
Работа, энергия, количество теплоты
Мощность

Количество электричества (электрический заряд)

Электрическое напряжение, 
электрический потенциал, 
разность электрических потенциалов,
электродвижущая сила

Напряженность электрического поля
Электрическое сопротивление
Электрическая проводимость
Электрическая емкость 
Поток магнитной индукции
Индуктивность
	квадратный метр
кубический метр
герц
килограмм  на кубический метр
метр в секунду
радиан в секунду
метр   на секунду в квадрате
радиан на секунду в квадрате

ньютон
паскаль
паскаль-секунда
квадратный метр на секунду
джоуль
ватт

кулон



вольт



вольт на метр
Ом
сименс
фарада
вебер
генри
	м ²
м³
Гц
кг/м³
м/с
рад/с
м/с²
рад/с²

Н
Па
Па ∙ с
м2/с
Дж
Вт

Кл



В



В/м
Ом
См
Ф
Вб
Гн
	m²
m³
Hz
kg/m3
m/s
rad/s
m/s²
rad/s2

N
Pa
Pa ∙ s
m2/s
J
W

С



V



V/m
Ώ
S
F
Wb
Н



Продолжение таблицы Г.1
	Наименование величины
	Единицы измерения
	Сокращенные
обозначения
единиц измерения

	
	
	русские
	русские

	Магнитная индукция
Напряженность электрического поля
Магнитодвижущая сила
Световой поток
Яркость
Освещенность
Частота вращения
Момент инерции
Момент силы
	тесла
ампер на метр
ампер
люмен
кандела на квадратный метр
люкс
секунда в минус первой степени
килограмм-метр в квадрате
ньютон-метр
	Тл
А/м
А
лм
кд/м²лк
лк
1/c
кг*м²
Н*м
	Т
А/m
А
Lm
cd/m²
lx
1/s
kg/m²
N*m




Таблица Г.2 – Приставки для образования кратных и дольных единиц
	Кратность 
и дольность
	Приставка
	Сокращенные обозначения

	
	
	русские
	латинские 
или греческие

	1012

109

106

103

102

10

10-1

10-2

10-3

10-6

10-9

10-12

10-15

10-18
	тера

гига

мега

кило

гекто

дека

деци

санти

милли

микро

нано

пико

фемто

атто
	Т

Г

М

к

г

да

д

с

м

мк

н

п

ф

а
	T

G

M

k

h

da

d

c

m

μ

n

p

f

a
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73
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